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（三）具备面向全市开展知识产权信息公共服务的能力，能

够利用知识产权信息资源为创新创业主体和社会公众提供免费

或低成本的知识产权信息公共服务；

（四）具有适合开展知识产权信息公共服务的场地、网络环

境、硬件设备、系统软件等基础设施。开展专利信息公共服务的

机构，能够运用专利基础信息资源、国内外文献资源、专利数据

库和专利信息分析工具等开展专利信息查询、检索、咨询、培训

等服务；开展商标信息公共服务的机构，能够运用商标基础信息

资源、商标数据库和商标信息检索工具等开展商标信息查询、检

索、咨询、培训等服务；在商标、专利、地理标志等多个知识产

权类别上开展信息公共服务的机构，能够综合运用知识产权基础

信息资源、数据库等开展信息查询、检索、咨询等服务；

（五）无严重失信行为。

二、申报材料

申报单位需要提交以下材料：

（一）许昌市知识产权信息公共服务网点申报书（附件 1）；

（二）知识产权信息公共服务网点建设发展规划；

（三）开展知识产权信息服务的情况说明；

（四）相关规章和管理制度；

（五）其他必要的说明材料。

三、有关要求

（一）请各单位组织辖区内符合申报条件的有关服务机构准
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附件1

许昌市知识产权信息公共服务网点

申报表

申报机构： （盖章）

推荐部门： （盖章）

填报日期：

许昌市市场监督管理局

2025年制
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填 表 说 明

一、此表为许昌市知识产权信息公共服务网点申报表，封面

“申报机构”名称填写法人单位名称。

二、第六部分“申请机构意见”由申请的服务机构填写，并

由经办人和负责人签字。

三、除需手写和签字以外，表格其他部分均用四号仿宋

_GB2312 填写。

四、一般情况下，填表单位应按照表格字数要求进行填写，

如确需增加内容可对表格进行自行扩展。

五、申报表应盖章、签字，否则视为无效申请。
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一、机构基本情况

机构名称

机构类型

☐ 高校

☐ 科研院所、科技情报机构

☐ 公共图书馆、博物馆

☐ 经济技术开发区、高新技术产业开发区、产业园区生产力促进机构

☐ 行业组织

☐ 市场服务机构

☐ 其他类服务机构

地址

知识产权信息服务部

门名称

主要负责人及职务

总人数 专职人员数量 兼职人员数量

联系人 手机 邮箱

服务对象

服务事项

清单



- 7 -

二、工作基础和优势特点(1000字左右)

（含软硬件条件、工作情况等，相关工作制度等全文请以附件形式提

交）

三、服务团队人员情况

（含主要负责人、专职人员〔至少3名〕个人情况及知识产权信息公

共服务相关工作经历简介等，每人200字左右）
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四、未来发展思路和支持措施（1500字左右）

（含场地、人才、资金、运行保障、发展方向等）



- 9 -

五、开展知识产权信息公共服务典型案例（1—2个，每个300字左右

）

1

名称 实施时间

内容

和效

果

2

名称 实施时间

内容

和效

果
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六、申请机构意见

（含材料真实性、合法性、支持保障条件落实等情况）

经办人： 负责人： 日期： （盖章）

七、推荐部门意见

（含资源、人员实力等评价和支持措施，是否同意推荐等情况）

经办人： 负责人： 日期： （盖章）

八、备案部门意见

□准予备案 □不准予备案

经办人： 负责人： 日期： （盖章）



附件2

许昌市知识产权信息公共服务网点备案推荐汇总表
序号 申报单位 机构类型 单位注册地址 联系人 联系电话（手机）

1

2

3

…

县级市场监督管理局（知识产权管理部门）联系信息

县级市场监督管理局（知识产权管理部门）

联系人
姓名 部门／职务

联系方式 电子邮箱

县级市场监督管理局（知识产权管理部门）

盖章：

注：1.信息汇总部分可增加行；

2.请准确填写知识产权公共服务机构名称；

3.机构类别，请按申报书上填写。

—
—


	( 高校
	( 科研院所、科技情报机构
	( 公共图书馆、博物馆
	( 经济技术开发区、高新技术产业开发区、产业园区生产力促进机构
	( 行业组织
	( 市场服务机构

