[bookmark: _GoBack]特种设备停用启用报废注销申报流程

1、登录
输入网址http://www.hnzwfw.gov.cn/打开河南政务服务网（请使用搜狗浏览器高速模式或者360安全浏览器极速模式打开，其他浏览器有可能不兼容）

在首页右上角登录特种设备使用单位的账号，如下图：
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2、事项选择
    账号登录之后，网站首页最上方点击选择所要上报的部门（例：区域选择“许昌市”，部门选择“市市场监督管理局”）如下图

[image: 360截图20230919162107217]            

点击后，页面发生跳转，在事项列表中找到“特种设备使用登记”点击在线办理进入办理页面。如下图 
        
[image: 图片]

点击在线办理后正式跳转到填报页面，如下图

[image: 360截图20250305145653733]

3填报详细流程
点击 “特种设备使用状态变更”，点击 增加，如下图

[image: 360截图20250305145653733]

然后勾选登记表类型、填写方框内的信息，然后点击“保存”按钮，如下图
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选中刚才新增的申请，点击“编辑”按钮，如下图
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点击“从设备库添加”，选中需要变更的设备，点击“添加信息”按钮，如下两图

[image: ]
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           注意：设备使用单位的账号在办理《特种设备使用登记证》时。已经录入过设备，所以我们进行变更时才能选住。如果找不到设备，有可能当初办证时使用了别人的账号，设备信息在别人的账号里，遇到此种情况拨打3135919咨询(此咨询电话仅限许昌市辖区内）

添加完成后，选中设备，点击“完善信息”按钮，如下图
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输入停用报废注销原因，并点击“保存”按钮。对每个设备都如此进行操作。如下图
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所有信息完善后，点击“保存”按钮，如下图
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系统回到主页面，选住该申请，点击“保存/打印申请书”按钮，弹出保存成功提示，点击“确定”。
然后点击“申请书下载”按钮，打印出纸质版，盖使用单位公章和产权单位公章并签字。如下两图




[image: 360截图20250305152502612]
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选住该申请，点击“附件”按钮，进行附件上传，其中特种设备停用报废注销登记表就是上一步打印出的登记表。如下两图


[image: ]
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已上传的附件，会以绿色字体标出
必传附件都上传之后，就可以上报
注意：文件名中不要有“#”字符，会影响审批人员查看

在上传完附件后，选中该申请，点击“上报”按钮，即可上报。上报成功后状态应变为 “提交待受理”。如果仍是“草稿”状态，说明上报失败：检查必传附件是否都已上传、检查设备信息是否完善、重新保存申请书，并重新上报
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状态显示办结后，需持两份《特种设备停用报废注销登记表》到竹林路许昌市市民之家310窗口盖章。此外，办理注销业务的使用单位需上交该设备的《特种设备使用登记证》。
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