使用登记网上申报流程


1、注册登录
输入网址http://www.hnzwfw.gov.cn/打开河南政务服务网（请使用搜狗浏览器高速模式或者360安全浏览器极速模式打开，其他浏览器有可能不兼容）

在首页右上角注册用户并完成实名认证(设备使用单位是个人，选个人注册：设备使用单位是公司或机构，选法人注册。注册账号的问题及账号锁定请拨打0371-65250866咨询)如下图


[image: 123321]


    

2、事项选择
    账号登录之后，网站首页最上方点击选择所要上报的部门（例：区域选择“许昌市”，部门选择“市市场监督管理局”）如下图

[image: 360截图20230919162107217]            

点击后，页面发生跳转，在事项列表中找到“特种设备使用登记”点击在线办理进入办理页面。如下图 
        
[image: 图片]

点击在线办理后正式跳转到填报页面，如下图

[image: 搜狗截图23年09月18日1132_2]

3、 设备信息上报详细流程

首先，在设备库里进行设备信息添加。这里以电梯举例，选择设备库管理---电梯---点击增加。如下图

[image: 搜狗截图23年09月18日1152_3]
   
点击增加按钮后页面发生跳转，如下图。可以先把页面拉到最底下，点击保存，这时系统会用标红的感叹号提示必填项，填写完之后再次点击“保存”按钮保存。需要注意的是设备种类、设备使用地点和日期是选择的。
[image: 搜狗截图23年09月18日1152_4]

新增设备之后需要添加检验信息，选中该设备点击添加检验信息按钮进行添加。填报的数据要和监督检验证书上一致。如下两图


[image: 360截图20250227154308671]
[image: ]
填完检验信息后点保存，至此，该设备的所有信息就已录入设备库，接下来就是使用登记证的申报流程。1点击左侧注册特种设备使用登记按钮，2选择对应的登记方式（如下图），3再点击增加， 进入新增申请书页面。

[image: 360截图20230919163440315]
 
在新增申请书页面选择要办理登记的设备，点击“确认添加”按钮,然后根据系统提示填报数据。如下图
[image: 360截图20250227161754843]
点击确认添加后，页面跳转至下图，根据系统提示把设备使用情况,设备基本情况,设备检验情况等信息完善并保存

[image: 360截图20250227162849688]



填报完成后选住申报的设备，点击保存/打印申请书，然后再点击申请书下载（如下图），系统会根据刚才填报的内容生成一张《特种设备使用登记表》，我们需要把该表打印出来，签字盖章后上传至附件。
[image: 360截图20250303150907085]

     接下来就是上传附件，选中申报的设备，点击上传附件，然后按照系统提示进行上传。全部上传完毕后，点击上报。如下图
[bookmark: _GoBack]    如果该账号第一次申报特种设备，在上报时系统会提示完善特种设备主体责任人员，我们需要点击左边主菜单第一项特种设备主体责任人员，按照系统提示把主要负责人,使用单位安全总监，使用单位安全员这三项信息进行完善，方可进行上报。


[image: 360截图20250303151402352]




提交成功后，状态一栏会显示“已上报”，我们只需等待审批即可，一般两天内会出结果。如果显示“草稿”状态则没有提交成功。如果显示“已打回”则说明填报有误，此时可以点击反馈信息查看审核人员给予的指正，或打退回单上的电话咨询。状态栏显示“已办结”说明大厅已经出证了，带上受理决定书、公司委托书（盖章）、被委托人身份证复印件到市民之家310窗口领证。

[image: 360截图20250303152540611]
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