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[bookmark: _Toc1487750417][bookmark: _Toc2033403528]
前 言
本文件按照GB/T 1.1-2009给出的规划起草。
本文件由许昌市民政局提出并归口。
[bookmark: _Toc602033960][bookmark: _Toc461514378]本文件主要起草单位：许昌市民政局、河南中丹乐龄养老服务有限公司。 
本文件主要起草人：王伟芳、宋祺、欧翔宇、罗椅民、张金华
本文件参加起草人：姚桂英、张红霞、周小琰、张伟宏、陈晓玲
   
DB/T XX—XX


II

1

[bookmark: _Toc1469156498]居家和社区养老服务人才队伍建设和管理规范

[bookmark: _Toc346288680][bookmark: _Toc358336738]1 范围
本文件规定了居家和社区养老服务人员的术语和定义、人才队伍培养、使用、评估和激励等内容。
本文件适用于许昌市居家和社区养老服务人才队伍建设和管理。
[bookmark: _Toc393161390][bookmark: _Toc1021409378]2 规范性引用文件
下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件,仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于本文件。
GB/T 29353-2012 养老机构基本规范
DB41/T 1298—2016 社区居家养老服务规范

[bookmark: _Toc1990625575][bookmark: _Toc56299911]3 术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。
[bookmark: _Toc796302412][bookmark: _Toc378808795][bookmark: _Toc580698044][bookmark: _Toc1339799497][bookmark: _Toc1497887857][bookmark: _Toc1626333540][bookmark: _Toc1644107284] 3.1 社区居家养老服务
[bookmark: _Toc615947764][bookmark: _Toc839036239][bookmark: _Toc50418818]以家庭养老为核心，社区服务为依托，专业化服务为依靠，充分利用社区居家养老服务设施资源。为居家老年人提供或协助生活照料、助餐配餐、医疗保健、精神慰籍、文化娱乐、紧急救助等服务。

[bookmark: _Toc1697537030][bookmark: _Toc1304442671][bookmark: _Toc1362891008][bookmark: _Toc1280517208]3.2  社区居家养老服务人才
  
[bookmark: _Toc107419274][bookmark: _Toc1048592554]运用专业化的服务模式，为社区老年人提供生活照料、医疗保健、文化娱乐活动等服务的专、兼职从业人员。目前社区养老服务人才主要包括养老服务管理人员、养老服务专业技术人员以及养老护理技能人员（护理员）。
[bookmark: _Toc1509474638][bookmark: _Toc1444247796][bookmark: _Toc1719088269]
[bookmark: _Toc2077794109][bookmark: _Toc814856122][bookmark: _Toc1515918855][bookmark: _Toc465045331]3.3 日间照料中心 （托老所）

以社区为单位，就近为居家老年人提供以日常生活照料为主的综合性服务的场所，也称社区居家养老服务中心。
[bookmark: _Toc302207977][bookmark: _Toc435114048]4 人才队伍培养
[bookmark: _Toc410644284]4.1 职业道德要求
4.1.1 遵守社会公德。
4.1.2 具有爱心且责任心强。
4.1.3 尊重老年人的生活习惯、宗教信仰。
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4.1.4 保护老年人的个人隐私。
4.1.5 严格履行服务承诺。
[bookmark: _Toc1833523377][bookmark: _Toc779986701]4.2 人员配备
社区居家养老从业人员主要由养老服务管理人员、养老服务专业技术人员以及护理员组成。
[bookmark: _Toc996302419][bookmark: _Toc1784546436]4.3 人员要求
[bookmark: _Toc1115335850]4.3.1 管理人员  
——具备宣传相关法律、法规及组织内部规章制度的能力；
——有一定的社会学、心理学、法学、管理学、老年人护理等基础知识；
——有较强的与老年人、护理员、志愿者以及第三方服务机构等沟通的能力；
——能熟练操作计算机，满足工作需求；
——能对服务人员进行专业培训。
[bookmark: _Toc64876287]4.3.2 专业技术人员  
——根据不同专业分别具备医疗保健、康复护理、营养调配、心理咨询、能力评估、服务规划等知识；
——掌握老年人护理的基本知识；
——有较强的人际沟通能力；
——熟悉老年人的生理、心理特点；
——具有专业特长，能够运用专业知识为老年人服务；
——能对基层服务人员进行专业培训。

[bookmark: _Toc1601546580]4.3.3 护理员
应具备《养老护理员国家职业技能标准》（2019年版）中相应职业技能等级所要求的技能水平。
[bookmark: _Toc633338562][bookmark: _Toc924760474]4.4 培养基地
4.4.1 将日间照料中心、社区居家养老服务中心等机构作为专业人才培养基地。
4.4.2 将有行业特色的高等学校、专科学校和培训机构作为专业人才培养基地。
4.4.3 高等院校、中等职业学校和技工院校等作为教育培养基地。
4.4.4 将条件较好的养老机构作为高等院校和职业学校的实习实训基地。
[bookmark: _Toc1592257002][bookmark: _Toc1110133179]4.5 培养方式
4.5.1 分类培养居家和社区养老服务管理人员、专业技术人员和护理员。
4.5.2 有组织地进行继续教育、职业技能培训、专项技能培训。
4.5.3 整合高等院校、中等职业学校等教育培训资源，加快培养养老专业人才。
4.5.4 以助学、奖学、委托培养等多种方式吸引各类毕业生从事居家和社区养老服务工作。 
[bookmark: _Toc670414317][bookmark: _Toc1269707347]4.6 培养内容 
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4.6.1 管理人员 
——国家、省市制定的养老服务政策、法律、法规、文件、标准化等方面的培训；
——老年服务与管理、健康服务与管理等专业知识培养；
——养老服务机构管理运营业务流程及服务机构标准化管理培训；
——养老服务机构运营管理模式及风险控制培训；
——定期组织开展和参加养老服务、市场营销、安全管理等方面的培训。
4.6.2 专业技术人员
——居家和社区养老服务的基本规范常识、养老服务礼仪规范、职业安全和个人防护等知识培训；
——对各类专业技术人员（医生、护士、营养师、心理咨询师和康复师等）进行养老知识的培养，内容包括对老年社会工作、老年人保健与营养、老年医学、老年服务与管理、健康服务与管理、老年心理学等；
——老年人照护知识培训，包括老年人生理、心理特点，老年人饮食种类及营养需求，老年人康复保健知识，日常健康监测、基础护理、心理咨询和精神慰藉等专业知识和技能；
——失能、半失能老年人家庭照护知识和技能培训；
——培养与老年人沟通的技巧；
——老年人安全防范及相关知识、卫生防护知识和急救知识等；
——消防安全基础知识和相关法律、法规知识。
4.6.3 护理员
应按照《养老护理员国家职业技能标准（2019年版）》中不同职业等级要求进行技能培训。
[bookmark: _Toc1954213657][bookmark: _Toc426380790]5 人才使用
[bookmark: _Toc29007491]5.1 管理人员
5.1.1 制定居家和社区养老服务的各项规章制度。
5.1.2 制定各类经费使用计划并做好记录。
5.1.3 收集服务区域内居家和社区养老服务信息，开展老年人服务需求分析。
5.1.4 对服务区域内的老年人开展健康能力评估。
5.1.5 招募、培训和管理专业技术人员和护理员等。
5.1.6 建立相应的安全机制并制定严格的服务人员上岗程序(核实护理员提供的身份证明材料、职业资格证书/专业/相关专业毕业证书和健康体检证明)。
5.1.7 与服务人员签订《劳动合同》及有关服务协议。
5.1.8 为居家老年人选派服务人员。
5.1.9 接收老年人对服务的反馈信息并对投诉和建议进行处理。
5.1.10 定期回访，做好满意度调查，对服务人员的服务态度和服务质量进行考评。
5.1.11定期进行消防、安全等方面的检查，并做好巡检记录。
5.1.12 做好居家和社区养老服务工作的宣传与咨询。
[bookmark: _Toc854035981][bookmark: _Toc50113368]5.2 专业技术人员
5.2.1 按需配备相关专业技术人员。
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5.2.2 相关专业技术人员（医师、康复师、营养师、护理人员、心理咨询师、社会工作者等）需持有与其岗位相适应的专业资格证书上岗，并签订劳动用工合同。
5.2.3定期进行考核，并有记录。
5.2.4 服从管理人员的工作安排。
[bookmark: _Toc2036119][bookmark: _Toc441786352]5.3 护理员
5.2.1 上岗前需经有资质的机构进行专业技能培训，达到规定学时，经考试合格并持证上岗。
5.2.2 为保障本人合法权益，有权力要求与服务机构或服务对象签订劳动用工合同。
5.2.3 服从管理人员的工作安排。
5.2.4 服务时携带统一印制的派工单、统一胸牌、统一服装。
5.2.5 定期做好服务记录。
5.2.6 定期进行总结、交流工作，不断改进和提高服务质量。

[bookmark: _Toc1252250385][bookmark: _Toc2008797328]6 评估
[bookmark: _Toc1232480095][bookmark: _Toc1266277209]6.1 评估主体 
6.1.1 养老服务中心（站）等机构对服务人员的评估。 
6.1.2 服务对象或家属、监护人对服务人员的评估。 
6.1.3 第三方评估机构对服务人员的评价。 
[bookmark: _Toc1813181350]6.2 评估指标 
6.2.1 国家相关法律法规以及相关的国家、行业和地方标准。 
6.2.2 服务对象或家属、监护人对服务人员的满意度。 
[bookmark: _Toc1345998520][bookmark: _Toc758109893]6.3 评估方法 
6.3.1 意见征询（上门、电话、信件、网络等）。 
6.3.2 实地调查。 
6.3.3 检查考核。 
[bookmark: _Toc604388142][bookmark: _Toc532494000]7 激励
[bookmark: _Toc353852284]7.1 依法保障劳动权益
7.1.1 机构应依法与服务人员签订《劳动合同》或《劳务协议》并为其足额缴纳社会保险，合理确定服务人员的劳动报酬。
7.1.2 落实带薪休假、轮休制度。
7.1.3 每年为养老服务人员提供免费体检。
7.1.4 对于临终关怀等特殊岗位的人员，要做好精神慰藉和心理疏导，并为他们提供喘息服务。
7.1.5 利用现代科学技术手段，降低养老服务从业人员劳动强度。
[bookmark: _Toc813118645]7.2 提高薪酬待遇水平
7.2.1 根据经济社会发展状况，稳步提高养老服务服务人员薪酬水平。
7.2.2 建立大学生入职补贴制度，对于普通高等学校和职业院校的应届毕业生和毕业一年以内的往届毕业生，凡从事居家和社区养老护理工作的，由行业主管部门给予一次性入职补贴。
7.2.3 完善职业技能等级与养老护理员薪酬待遇挂钩机制。
[bookmark: _Toc1646620654]7.3 完善激励机制
7.3.1 对居家护理人员实行弹性奖励，根据护理人员提供的服务时限长短、技术含量、满意度等标准予以不同程度的绩效奖励。
7.3.2 对于优秀养老服务人员，优先给予深造学习机会、优先推荐奖评等。
7.3.3 定期举办养老护理员职业技能竞赛，对表现突出者颁发荣誉证书，并给予相应的资金奖励。根据参赛人员资格条件，推选优秀选手参加省级竞赛以及国家级竞赛。
[bookmark: _Toc131572889]7.4 发挥新闻媒体的导向作用
7.4.2 充分发挥报刊、电视、广播、电子网络等各类新闻媒体的舆论导向作用，积极宣传涌现出来的先进人物、先进事迹，进一步提高社会关注度和认知度。
7.4.2 组织开展“最美护理员”推荐评选活动，提升养老服务人才的政治、社会地位，让社会广泛了解养老服务行业，理解并支持养老服务工作，进一步弘扬敬老助老的传统美德。





